Firma:



k datu: ______________ (konec zdaňovacího období)

PŘEHLED INVENTARIZACE
(soupis oblastí, jimž je třeba se pro splnění povinností dle §29 a 30 zákona u účetnictví věnovat)


fyzická inventura (provede klient sám)
při likvidaci, vyřazení pro nefunkčnost, škodách, úbytcích, odpisech zásob atd. je třeba předat i protokoly o vyřazení

majetek (hmotný, nehmotný) ______________________________________________________________________

nedokončená výroba (nevyfakturované dodávky, byť dílčí) _______________________________________________

materiál _______________________________________________________________________________________

výrobky _______________________________________________________________________________________

zboží _________________________________________________________________________________________

finanční hotovost (dle měn) _______________________________________________________________________

ceniny (např. stravenky) __________________________________________________________________________


dokladová inventura (bude provedena v součinnosti s účetní kanceláří)
ve stavu k poslednímu dni zdaňovacího období

pohledávky____________________________________________________________________________________

závazky_______________________________________________________________________________________

se zvláštním důrazem na závazky nad 36 měsíců po splatnosti _____________________________________


(soupis oblastí, které doporučujeme interně zaznamenat)


stav tachometrů automobilů________________________________________________________________________

stav měřidel energií _____________________________________________________________________________

Obecné náležitosti inventurního soupisu:
a) skutečné stavy majetku a závazků tak, aby bylo možno zjištěný majetek a závazky jednoznačně určit,
b) podpisový záznam osoby odpovědné za zjištění skutečností podle písmene a) a podpisový záznam osoby odpovědné za provedení inventarizace,
c) způsob zjišťování skutečných stavů,
d) ocenění majetku a závazků k okamžiku ukončení inventury i pro účely stanovení rezerv, opravných položek a odpisů,
e) okamžik zahájení a okamžik ukončení inventury.

Komentář
První etapou je fyzická inventura majetku, kterou si klient musí provést sám, protože naše kancelář nemá ve většině případů možnost ani kapacitu provádět kontrolu fyzické evidence majetku u klienta. Na pomoc Vám přikládáme znění příslušných ustanovení zákona, kterými je třeba se při těchto úkonech řídit a dále pak praktický soupis oblastí, jichž se inventarizace týká.
Výsledky této etapy potřebujeme pro provedení následných účetních zápisů.
 
Druhou etapou je potom inventura dokladová, kterou provádíme ve vzájemné součinnosti naší kanceláře a Vás při uzavírání účetních knih. Jedná se například o odsouhlasení pohledávek a závazků, záloh, časového rozlišení apod. na základě námi zaslaných informací ze zpracovaného účetnictví a to ve stavu ke konci účetního období.
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